
请假、休假审批表

	姓 名
	部门
	职 务
	请休假时间

	
	
	
	     年  月  日至    年  月  日

	请休假

类型及天数


	年  假（       天）
	病  假（      天）
	事  假（      天）

	
	探亲假（       天）
	婚  假（      天）
	丧  假（      天）

	
	产  假（       天）
	护理假（      天）
	学习假（      天）

	本人休假安排

说明
	请在下列栏目内选择你的请休假安排：

□本省     □省外     □国外境外

	科室

领导

意见
	年    月    日

	人事

部门

意见
	年     月     日

	站领导

意见


	（分管站领导意见）

年    月    日                   
	（站长意见）

年    月    日

	备注
	


审批后此表交办公室备案

— 1 —


